Mésto Ostrov
Zastupitelstvo mésta

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA MESTA

ClL1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad Zastupitelstva mésta Ostrov (dale jen ,,ZM”) upravuje piipravu, svolavani
a pribéh zasedani ZM, usnaseni a kontrolu plnéni usneseni ZM a dalsi souvisejici otazky.

O otazkach upravenych timto jednacim tadem, popt. o dalSich souvisejicich otazkach,
rozhoduje ZM v mezich zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon o obcich®).

CL2
Pravomoc ZM

ZM rozhoduje v samostatné plisobnosti mésta Ostrov ve vécech stanovenych v § 84
a 85 zakona o obcich.

CL3
Svolavani a jednani ZM

ZM se schazi podle potteby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani ZM svoléva
starosta, a to nejpozdéji 7 dnli prede dnem zasedani.

Starosta je povinen svolat zasedani ZM vzdy, pozada-li o to alespon jedna tfetina Cleni
ZM, nebo hejtman kraje, a to nejpozdéji do 21 dnit ode dne, kdy Zadost byla dorucena
Méstskému ufadu (dale jen ,,McU”).

Cl.4
Pfiprava jednani a zasedani ZM

Ptipravu zasedani ZM organizuje starosta mésta podle programu stanoveného Radou
mésta (dale jen ,,RM”), pfitom stanovi zejména:

- dobu a misto jednani,

- odpovédnost za zpracovani a piedlozeni odbornych podklada apod.

Pravo predkladat navrhy k zafazeni do programu pfipravovaného zaseddni ZM ma RM,
vybory ZM a c¢lenové ZM. Navrhy se predkladaji pisemné (elektronicky) nebo ve
vyjimeénych ptipadech ustné na jednani ZM. O zatfazeni navrhli pfednesenych v pribéhu
zasedani ZM do programu zasedani rozhoduje ZM. Podle okolnosti miize ZM nebo RM
pozadovat, aby navrh byl ptfedlozen v pisemné formé spolu s potiebnymi podklady.



Materialy k bodiim programu zasedani ZM uklada zpracovatel elektronicky do ur¢ené¢ho
adresare tak, aby mohly byt vSem c¢lenim ZM doruceny na datovém nosi¢i spolu
s pozvankou na zasedani nejpozdéji do 7 dnli piede dnem konani zasedani ZM.
Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim ZM komplexné
posoudit problematiku a pfijmout ¢inna opatteni.

Materialy k bodiim programu zasedani ZM by mély obsahovat:

- nazev materialu,

usneseni ZM, RM, vybori ZM a komisi RM souvisejici s projednavanou zalezitosti,
popis projedndvané zalezitosti,

- navrh usneseni a zdivodnéni navrhu.

Zdivodnéni ndvrhu musi obsahovat zejména:

- zhodnoceni dosavadniho stavu,

- rozbor pfi¢in nedostatkii,

- odiivodnéni navrhovanych opatieni a jejich ekonomicky dusledek.

O misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani ZM informuje M&U
obgany mésta alespoii 7 dnii pfed zasedanim ZM, a to vyvéSenim na ufedni desce MéU, na
internetovych strankach mésta, piipadné téz jinym obvyklym zptisobem.

V souladu se zdkonem o obcich mlze byt na zadkladé Zadosti obana mésta nebo jiné
osoby, k tomu opravnéné ve smyslu ptislusnych ustanoveni zdkona o obcich, zatfazeno do
programu zasedani ZM projednani jim pozadované zalezitosti, nalezi-li tato zalezitost do
kompetence ZM; je-li Zadost podepsana nejméné 0,5 % obcant a naleZi-li do kompetence
ZM, musi byt zatazena do programu zasedani ZM a nasledn¢ projednana nejpozdéeji do 60
dnti ode dne podéni této zadosti. Zadosti ob&anii mésta o projednani uréité zalezitosti ZM
mohou byt pfedkladany pisemné nebo Ustné ptimo na zasedani ZM. Podle okolnosti mtize
ZM nebo RM pozadovat, aby tato zadost byla pfedlozena v pisemné forme a stanovit dalsi
pozadavky na jeji zpracovani tak, aby umoziovala ZM komplexné posoudit piedlozenou
problematiku a pfijmout G€innd opatieni.

CL5
Ucast ¢lent ZM a zaméstnanci mésta zaiazenych do MéU na zasedani ZM
Clenové ZM jsou povinni ziiastiiovat se zasedani ZM a plnit tikoly, které jim ZM ulozi.
Svoji ptipadnou netcast na zasedani ZM je jeho ¢len povinen zdivodnit pisemnou nebo
elektronickou omluvou adresovanou starostovi. Pozdni ptichod nebo piedCasny odchod
rovnéZ omlouva starosta.
V ptipad€ nutnosti se ¢len ZM mulzZe jednani ZM zlcastnit distancné.

Tajemnik MEU se zucastiiuje zaseddni ZM s hlasem poradnim.

Vedouci odbortt M&U, piipadné dalsi zamé&stnanci mésta se zudastiiuji zasedani ZM na
zaklade€ rozhodnuti ZM, RM, starosty nebo tajemnika MEU.

Utast na zasedani ZM stvrzuji ¢lenové ZM a zaméstnanci mésta podpisem do listiny
pritomnych.
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Clanek 6
Distan¢ni Géast na zasedani ZM

(1) Nemtize-1i se ¢len ZM ze zavaznych diavodi zGcastnit zasedani ZM v misté jeho konani
(zejména z diivodu pracovni neschopnosti, karantény, oSetfovani ¢lena rodiny, ¢i existence
rizikovych zdravotnich faktorti u ¢lena ZM), mize mu byt umoznéna tato ucast distanénim
zpusobem (dale jen ,,distan¢ni Gi¢ast*), pokud to technické nebo organiza¢ni podminky dovoli.

(2) Vramci jednoho zaseddni ZM nelze ztechnickych a organizacnich divodi umoZznit
distan¢ni ucast vice nez 1/3 ¢lentt ZM. V ptipadé, ze pozada o distancni ucast vice Clenit ZM,
starosta mesta rozhodne o zméné terminu zasedani ZM.

(3) Clenové ZM mohou pozadat o distanéni tast pisemné e-mailem na e-mailovou adresu
starosty mésta a soucasné v kopii na e-mailovou adresu tajemnice ufadu, a to nejpozdé€ji do
9:00 hod. dva dny pted zasedanim ZM (tedy napft. pokud se ma zasedani ZM konat ve stfedu,
zadost o distan¢ni ucast je ¢len ZM povinen odeslat nejpozdéji do pondé€li 9:00 hodin). Na
pozd¢ji dorucené zadosti nemusi byt bran ztechnickych a organizac¢nich divodi zietel.
V Zadosti budou specifikovany zdvazné diivody nemoznosti ucastnit se zaseddni ZM v misté
jeho konani. Starosta mésta, piipadné osoba jej zastupujici, nejpozdéji do 12:00 hod.
nasledujiciho pracovniho dne potvrdi Zadateli e-mailem, zda je mu distan¢ni Gi¢ast umoznéna.
Distan¢ni tcast bude umoznéna, nebrani-li ji vazné divody (napf. organizacni, technické
apod.)

(4) V mimotadnych piipadech mize ¢len ZM pozadat o distancni ucast bezprostiedné¢ pred
konanim zaseddani ZM (nebo v jeho pribé&hu). V tom piipadé si musi ¢len ZM sam zajistit
pripojeni dle odst. 5. Vzdy musi byt dodrzeno, ze distan¢né¢ se zasedani ZM ucastni nejvyse
1/3 ¢lend ZM.

(5) Distancni Ucast je realizovana, prostiednictvim aplikace HER RVU, kterou pro tento ucel
musi mit ¢len ZM nainstalovanu na svém notebooku, uréeném pro praci ¢lena ZM, nebo
prostfednictvim webového rozhrani HER RVU. Distancni ucast probiha formou vzdalené
audiovizualni komunikace pfenaSené pies internetovou sit. Za existenci, funkcnost a
dostateCnou pirenosovou kapacitu internetového ptipojeni zodpovidd distanéné se ucastnici
Clen ZM.

(6) Distan¢ni ucast muaze probihat pouze formou komunikace s distanéné se ucastnicim
Clenem ZM v readlném case. Piehrani pfedem zaznamenaného vyjadfeni ¢lena ZM neni
povazovano za distancni ucast.

(7) V zahajovaci cCasti zaseddni ZM starosta ozndmi jména Cleni ZM, kteii se ucastni
distan¢né.

(8) Distanc¢né ucastnici se clen ZM je povinen pribézné audiovizudlné sledovat zasedani ZM
a sam odpovidd za to, ze v€as uplatni svd prdva v rdmci projednavani ptislusSnych bodi
programu ¢i diskuze.

(9) V okamziku svého hlasovani musi byt distan¢né se ucastnici ¢len ZM osobné viditelny na
obrazovce zajist'ujici audiovizudlni pfenos v misté konani zasedani ZM. Pokud tato podminka
neni z technickych diivodu splnéna, provede se opakované hlasovani. Pokud tato podminka
neni ztechnickych divodii splnéna ani pfi opakovaném hlasovani, nelze toto hlasovani
distan¢né se ucastniciho ¢lena ZM uznat za platné.

(10) V ptipadé¢ nefunkénosti hlasovaciho software vyzve predsedajici jednotlivé distancné se
ucastnici ¢leny ZM, aby postupné hlasovali tak, ze slySiteln¢ uvedou své jméno a piijmeni a
zpisobem nevyvolavajicim pochyby sde¢li, jak hlasuji. Podminkou platnosti takového



hlasovani je funk¢nost audiovizualniho ptfenosu v okamziku hlasovani. Pokud tato podminka
neni z technickych diivodl splnéna, postupuje se obdobné dle ptedchoziho odstavce.

(11) Neni—li v tomto ¢lanku stanoveno jinak, pouziji se pro distancni ucast pfiméfené ostatni
ustanoveni tohoto jednaciho fadu, s vyjimkou téch, kterd z povahy véci nelze na distancni
ucast aplikovat (napf. ustanoveni o tajném hlasovani).

(12) O ptipadnych dalSich zalezitostech souvisejicich s distan¢ni ucasti, neupravenych timto
jednacim fadem, rozhoduje v jednotlivych piipadech starosta meésta, pfipadné osoba jej
zastupujici, a v dob¢€ konani zasedani ZM piedsedajici.

ClL7
Pribéh jednani ZM

1. Zasedani ZM ftidi starosta, popf. jim povéfeny jiny ¢len ZM (dale jen ,,predsedajici”).
Neni-li starosta pfitomen, fidi zaseddni mistostarosta, neni-li pfitomen ani ten, ZM vybere
predsedajiciho z fad pritomnych ¢lenti ZM.

2. Predsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, ukoncuje a pieruSuje
zasedani a dba o to, aby meélo pracovni charakter a vécny prubé&h.

3. Neni-li pfi zahdjeni zasedani pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢leni ZM, ptedsedajici
je ukonci, a starosta svold do 15 dnli nové zasedani ZM k témuz programu popf. k jeho
neprojednané ¢asti.

4. V zahajovaci Casti zasedani pfedsedajici prohlasi, Ze zasedani ZM bylo fadné svolano
a informace o ném predem zvefejnény, konstatuje pritomnost nadpolovi¢ni vétsiny Clend
ZM, nechd hlasovat o schvaleni programu zasedani a o rozhodnuti, zda diskuse ma
probihat ke kazdému bodu zvlast, da zvolit navrhovou komisi a dva ¢leny ZM za
ovétovatele zapisu z tohoto zasedani. Navrhy na ¢leny navrhové komise a ovéfovatele
zapisu mohou podavat jen ¢lenové ZM a ke zvoleni je nutny souhlas navrzenych. Clenové
navrhové komise zaujmou urcend mista s technickym vybavenim pro Gpravu navrhli na
usneseni. Poté piedsedajici sd€li, zda byl ovefen zapis z predchoziho zasedani, kde byl
uloZen k nahlédnuti a jaké namitky proti nému ¢lenové ZM vznesli.

5. O ptipadnych namitkach ¢lena ZM proti zapisu z piedchoziho zasedani rozhoduje ZM po
vyjadieni ovefovateld. Zapis z predchoziho zasedani je pii zasedani ZM piedlozen
k nahlédnuti. Zapis, proti némuz nebyly ndmitky vzneseny, se bez dalSiho povazuje za
schvéleny.

6. ZM projednava na svém zasedani pouze zaleZzitosti zatazené do programu zasedani.

7. Projedndvany bod programu nejprve uvede predsedajici nebo navrhovatel nebo
navrhovatelem povéteny zpracovatel.

8. Utastnit se diskuse k projednavanému bodu programu jsou opravnéni pouze ¢lenové ZM,
tajemnik M&U, ob¢ané mésta a jiné osoby k tomu opravnéné ve smyslu piisluinych
ustanoveni zdkona o obcich, pfitomni na zasedani ZM. Diskuse se mohou ucastnit 1
¢lenové ZM ucastnici se zasedani on-line.
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Clenové ZM se do diskuse hlasi prostfednictvim elektronického hlasovaciho zafizeni,
pokud ZM neur¢i jinak. Ujmout slova se miize jen ten, komu bylo pfedsedajicim ud€leno.
Clen ZM z diivodu potizovaného zdznamu vzdy hovoii do svého mikrofonu. Neni-li nikdo
do diskuse ptihlaSen, ptredsedajici diskusi ukon¢i. Bez ohledu na potadi ptihlasek do
diskuse musi byt udéleno slovo tomu &lenovi ZM nebo tajemnikovi M&U, ktery namita
nedodrzeni jednaciho fadu nebo poruseni platnych pravnich pfedpist. K podani namitky
se ¢len ZM nebo tajemnik M&U hlasi stejné jako s technickou pfipominkou.

Obcan meésta a jina osoba, opravnénd vyjadiovat svad stanoviska na zasedani ZM ve
smyslu pfislusnych ustanoveni zakona o obcich se do diskuse hlasi pisemné.

Pfitomnému obcanovi mésta a jiné osob¢, opravnéné vyjadiovat sva stanoviska na
zaseddni ZM ve smyslu piislusnych ustanoveni zékona o obcich, mize byt udéleno slovo
az v okamziku, kdy se do diskuse k projedndvanému bodu programu jiz nehlési zadny
¢len ZM. Kazda ztéchto osob je opravnéna zucastnit se diskuse k téze projednavané
zalezitosti jen jednou, v pfipadé, Ze na jeji ptispévek bude reagovat ¢len ZM, je opravnéna
se k této reakci vyjadrit. Kazdy obcan a dalSi opravnéné osoby se tedy mohou ucastnit
diskuse k projednavanému bodu programu maximalné dvakrat, nerozhodne-li ZM podle
okolnosti jinak.

Pozadé-li na zasedani ZM o slovo ¢len vlady nebo jim urceny zastupce, senator, poslanec
nebo zéstupce orgdnt kraje, musi mu byt udéleno.

Za UCelem zajisténi fadného prib&hu zasedani se ZM miiZze usnést na omezujicich

opattenich k diskusi k projedndvanému bodu programu, napf-.:

- nikdo nemiize mluvit v téZe véci vice nez dvakrat

- doba diskusniho vystoupeni se omezuje (minimaln¢ vSak na 5 minut, u navrhovatele
na 10 minut)

- technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minut.

Ptedsedajici predklada ZM k rozhodnuti usneseni RM v otazkéch samostatné plisobnosti,
jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit
a zduvodnit predkladany navrh. ZM rozhodne hlasovanim.

ZM muze v pribéhu zasedani hlasovanim i bez diskuse jednotlivé body programu
presunout nebo sloucit diskusi ke dvéma nebo i vice bodim programu.

Navrh na ukonc¢eni diskuse mizZe podat kterykoliv ¢len ZM. V tom ptipad¢é se o navrhu
hlasuje bez diskuse. Je-li diskuse v takovém piipad¢ ukoncena, ud€li predsedajici jeste
slovo tém, ktefi se fadné ptihlasili do diskuse pted tim, nez ZM rozhodlo o jejim ukonceni
a to v tom poradi, ve kterém se piihlasili.

Pokud ma nékdo z ptfitomnych ¢Elenti zastupitelstva nebo vedoucich odbort technickou
pfipominku, pfihlasi se stiskem pfisluSného tlacitka hlasovaciho zatizeni nebo zvednutim
rukou ve tvaru pismene T. Hlasi-li se n€kdo s technickou pfipominkou, udéli mu
predsedajici slovo prednostné pred diskutujicimi.

Clen ZM, u néhoz skutecnosti nasvédéuiji, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
urcité zalezitosti v ZM mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro n¢j samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad¢ zdkona nebo



19.

plné moci, je povinen sdélit tuto skutecnost pied zahdjenim jednani ZM. O tom, zda
existuje diivod pro vylouceni z projednavani a rozhodovani této zalezitosti, rozhoduje ZM.

Predsedajici vyhlasi piestavku v jedndni nejpozdéji po 120 minutich v délce trvani 20
minut a dale po kazdych nejvice dalSich 60 minutach jednani v délce trvani 15 minut.

CL8
Piiprava usneseni ZM

Navrh usneseni k jednotlivym bodim programu zasedani ZM formuluje a ke schvaleni
ZM piedklada navrhova komise.

Obsah usneseni vychdzi z obsahu navrhii projednavanych na zasedani ZM a z diskuse
Clent ZM. Zavery, opatfeni a zptsob kontroly jsou v usneseni formulovany stru¢né,
adresné, s terminy a s ur¢enim odpovédnosti za splnéni ukladanych tkoli.

ZM svym usnesenim ukladd tkoly v oblasti samostatné plsobnosti mésta starostovi,
jinym ¢lenim ZM, vyborim ZM, RM a M¢U.

CLo9
Hlasovani ZM

ZM je schopno se usnaset, je-1i pfitomna nadpolovicni vétSina vSech jeho ¢lentl.

Clenové ZM hlasuji prostiednictvim elektronického hlasovaciho zafizeni, pokud ZM
neurci jinak.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby ZM hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, nechd piedsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach a poté 1 ostatnich ¢astech nadvrhu. Kazdy pozménujici navrh zapracuje navrhova
komise do navrhu na usneseni a s upravenym ndvrhem seznami ¢leny ZM zobrazenim na
video zafizeni.

V pftipadé, ze je pfedlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje ZM nejprve
o variant¢ doporucené navrhovou komisi. V piipadé¢ uplatnéni protinavrhu se hlasuje
nejdiive o tomto protindvrhu. Schvélenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
nepiijaté.

Jestlize ptredloZeny ndvrh neziskal pifi hlasovani potfebnou vétSinu, mize predsedajici
vyhlasit dohadovaci tizeni. Pfedsedajici v tomto ptipadé vyzve Cleny ZM, aby dle
politickych stran a hnuti zastoupenych v ZM jmenovali po jednom zéastupci pro toto
fizeni, a zasedani ZM pierusi. Dohadovacimu fizeni pfedsedd osoba piedsedajici zasedani
ZM. Dojde-li k dohod¢, ktera nasvédCuje tomu, Ze upraveny ndvrh ziska potfebnou
vétSinu, predsedajici obnovi pferusené zasedani ZM, prednese upraveny navrh, ndvrhova
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komise navrzené usneseni zapiSe a zobrazi a predsedajici o ném da hlasovat. Neziska-li
upraveny navrh potiebnou vétSinu, prohlasi predsedajici tento ndvrh za zamitnuty.

Nepfijme-li ZM navrzené usneseni nebo zadnou z jeho predlozenych variant, navrhova
komise, je-li to mozné, vypracuje novy navrh usneseni.

Hlasovani je vzdy vefejné, nerozhodne-li ZM jinak. Hlasuje se stiskem pftislusSného
tlacitka elektronického hlasovaciho zafizeni, pokud ZM neur¢i jinak, pro navrh, nebo proti
navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet. Usnesenti je ptijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni
vétSina vSech ¢lentt ZM.

Rozhodne-li ZM, Ze hlasovani bude tajné, nepouzije se elektronické hlasovaci zatizeni,
ale hlasuje se hlasovacimi listky, které se vhazuji do urny. Hlasovaci listky jsou oznaceny
razitkem ufadu. Pokud neni vSe pro tajné hlasovani pfipraveno predem, vyhlasi
ptedsedajici prestavku, aby pracovnici Ufadu pfipravili hlasovaci listky, prostor pro
hlasovani, zasténu a urnu. Pfedsedajici pouci Cleny ZM, jakym zpilisobem upravovat
hlasovaci listky. Navrhova komise (ktera je zvolena od zacatku zasedani) rozda hlasovaci
listky. VSichni ¢lenové ZM postupné projdou za zasténou a vhodi hlasovaci listek do urny.
Névrhovd komise hlasovaci listky secte a ozndmi vysledek tajného hlasovani. Ptecte

prijaté usneseni nebo sdé€li, Ze usneseni nebylo pfijato.

Volba starosty, mistostarosty a piedsedu a ¢lenti vybord probiha podle Volebniho fadu a
je pro ni volena volebni komise.

CL. 10
Dotazy ¢lenti ZM

Clenové ZM maji pii vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na
RM a jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vyborli, na statutarni organy pravnickych osob,
jejichz  zakladatelem je mésto, na statutdrni zastupce pfispévkovych organizaci
a orgaqizaénich slozek, které mésto zalozilo nebo zfidilo a na zaméstnance mésta zatazené
do MeU.

Odpovéd’ na dotazy, ptipominky a podnéty ¢lena ZM poskytuje dotazovany bezodkladné,
dotazy, jejichz obsah vyZzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi
pisemné, vzdy vSak nejpozdéji do 30 dnii. Odpovéd na takovy dotaz musi vzdy obdrzet
vSichni ¢lenové ZM. Vyjadri-li tazatel nespokojenost s vyfizenim svého dotazu, zaujima
konecné stanovisko ZM.

Dotazy vznesené na zasedani ZM se zaznamendvaji v zapisu ze zasedadni ZM, evidenci

téchto dotazii a zpiisobu jejich vyiizeni vede piisluiny odbor M&U.

ClL 11
DodrZovani neruseného pribéhu zasedani ZM



Kazdy, kdo je ptfitomen zasedani ZM, je povinen pocinat si tak, aby nenaruSoval fadny
pribéh zasedani, dodrzovat pravidla stanovena timto jednacim fddem a piipadna
omezujici opatieni piijatd ZM v souladu s €l. 6 odst. 11 a 13 tohoto jednaciho fadu.

Toho, kdo rusi pribeh zasedani ZM, muze predsedajici vykazat ze zasedaci siné.

Nevyjadifuje-li se ucastnik diskuse k projednavanému tématu nebo piekroci stanoveny
casovy limit diskusniho vystoupeni, mtize mu predsedajici odejmout slovo.
Cl 12
Ukon¢eni zasedani ZM

Predsedajici prohlési zasedani za ukoncené, byl-li program zasedani vyc€erpan a nikdo se
jiz nehlasi o slovo. Piedsedajici rovnéZz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet
ptitomnych ¢lenit ZM pod nadpoloviéni vétSinu nebo z jinych zavaznych divodu,
zejména nastaly-li skute¢nosti znemoznujici nerusené jednéni, v téchto ptipadech starosta
svola nahradni zasedani do 15 dnt.

Predsedajici ukoné¢i zasedani ZM nejpozdéji ve 21.00 hod, nerozhodne-li ZM jinak.
Nevycerpa-li se obsah programu, rozhodne ptfedsedajici o pokracovani nasledujici den
nebo nejpozdéji do 15 dni.

CL. 13
Pracovni komise

Pro ptipravu stanovisek a expertiz k zalezitostem projednavanych ZM miize ZM ziidit
pracovni komise. Pracovnimi komisemi nejsou vybory ziizované ZM dle pfisluSnych

ustanoveni zakona o obcich.

Cleny téchto pracovnich komisi voli ZM z okruhu svych ¢&lenti a podle potieby piizve
dalsi odborniky. Pfedsedou této komise musi byt vzdy ¢len ZM.

Funkce pracovnich komisi kon¢i splnénim tkolu.

Cl. 14
Organizacné technické zaleZitosti zasedani ZM

Za veskeré administrativné technické zalezitosti spojené se zasedanim ZM, tj. zejména za
jeho pfipravu, rozesilani pozvanek a pisemnych materidli, vyhotoveni zdpisu ze zasedani
a usneseni ZM, archivaci apod., odpovida pfislusny odbor M&U; tento odbor také vede
evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustied’uje zpravy o jejich plnéni.

ClL 15
Zapis ze zasedani ZM

O pribéhu zasedani ZM se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta, mistostarosta
a urceni ovéfovatelé.

2. Zapis ze zasedani ZM obsahuje zejména:



- den a misto jednani,

- hodinu zahgjeni a ukoncent,

- dobu pferuseni,

- jména uréenych ovétovatelii zapisu,

- jména omluvenych i neomluvenych ¢lenti ZM,
- program zasedani,

- prub¢h diskuse se jmény fecnik,

- podané néavrhy a dotazy,

- vysledek hlasovani,

- pfijata usneseni,

- dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti clenti ZM m¢ély stat soucasti zapisu.

3. Zéapis neni doslovnym zdznamem a nenahrazuje zvukovy zaznam.

4. Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoru¢né podepsand listina pfitomnych, pisemné navrhy
a dotazy podané pti zasedani. Soucasn¢ je potizovan zvukovy a obrazovy zaznam celého
zasedani ZM, ktery se archivuje po dobu 6 mésicii.

5. Hlasovani o jednotlivych usnesenich je archivovano pisemn¢ a elektronicky.

6. Zapis se vyhotovuje do 10 dnii po skoneni zasedani ZM a je ulozen na M&U
k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let se pfeda okresnimu archivu k archivaci.

ClL 16
Usneseni

1. Usneseni ZM podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym ¢lenem ZM. Usneseni
musi byt rozeslano ¢lentim ZM nejpozdéji do 5 pracovnich dnli po skonceni zasedani.

2. Jednotliva usneseni se Cisluji ve vzestupné Ciselné fadé vzdy od pocatku roku pocinaje
¢islem jedna, za lomitkem je posledni dvojcisli roku.

3. Usneseni ZM jsou zvetejiiovana vyvéSenim na ufedni desce MéU, ptipadné i dalSim ve
mésté obvyklym zplisobem.

CL 17
Realizace a kontrola usneseni ZM

Organizacni opatfeni k zabezpeceni splnéni ukoll z usneseni ZM projedna RM na svém
nejbliz§im zasedani.

Cl 18
Zavérecna ustanoveni
Tento jednaci fad schvalilo ZM dne 20. 9. 2023 svym usnesenim ¢. 125/23 a nabyva ucinnosti
dnem 20. 9. 2023. Timto jednacim fadem se rusi jednaci fad ze dne 9. 12. 2020



Mgr. David Hanakovic¢ Bc. Pavel Cekan
starosta mésta mistostarosta mesta
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